
 

ค ำถำมที่พบบ่อย กรณีระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำด้วยคำ่ใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรม กำรจัดงำน      
              และกำรประชุมระหวำ่งประเทศ พ.ศ. 2549 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 
 

ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำยที่

เกี่ยวข้อง 
1 โครงกำรฝึกอบรมมีหลักเกณฑ์อย่ ำง ไร        

จึ ง เบิกค่ำใช้จ่ ำยตำมระเบียบกระทรวง 
กำรคลังว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมกำร
จัดงำนและกำรประชุมต่ำงประเทศ 

1. มีโครงกำรหลักสูตรและช่วงเวลำจัดที่
แน่นอน 
2. มีวัตถุประสงค์เ พ่ือพัฒนำบุคคล/เ พ่ิม
ประสิทธิภำพในกำรปฏิบัติงำน 
3. ไม่มีกำรแจกปริญญำหรือประกำศนียบัตร
วิชำชีพ 

ระเบียบกระทรวงกำรคลัง
ว่ ำด้ วยค่ ำ ใช้ จ่ ำย ในกำร
ฝึกอบรม กำรจัดงำนและ
กำรประชุมระหว่ำงประเทศ 
พ.ศ.  2549 และที่ แก้ ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 4 

2 ค่ำเช่ำเหมำรถ และค่ำเช่ำห้องประชุมในกำร
จัดฝึกอบรมต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบ
กระทรวงกำรคลัง ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 
หรือไม ่

ต้องด ำเนินกำรตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
ว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ พ.ศ. 2560 เพรำะค่ำใช้จ่ำยในกำร
ฝึกอบรมที่ได้รับกำรยกเว้นไม่ต้องด ำเนินกำร
ตำมระเบียบฯ คือ ค่ำเช่ำที่พัก ค่ำอำหำร  
และค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม เท่ำนั้น 

หนังสือกระทรวงกำรคลัง
ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่  ก ค ( ก ว จ )
0 405 . 2 / ว 39 5  ล ว . 1 0
ตุลำคม 2560 เรื่อง กำรจัด
อำหำร  อำหำรว่ ำ งและ
เครื่องดื่ม และค่ำเช่ำที่พัก 
ของหน่วยงำนภำครัฐฯ 

3 กำรเบิกค่ำสมนำคุณวิทยำกรจะเบิกแบบ
เหมำจ่ำยเป็นครั้ง ๆ ที่มำบรรยำยได้หรือไม่ 

ไม่ได้ ให้นับตำมเวลำที่ก ำหนดในตำรำงกำร
ฝึกอบรมโดยไม่ต้องหักเวลำที่พักรับประทำน
อำหำรว่ำงและเครื่องดื่มแต่ละชั่วโมงกำร
ฝึกอบรมต้องมีก ำหนดเวลำไม่น้อยกว่ำ 50 
นำที กรณีก ำหนดเวลำไม่ถึง 50 นำที แต่ไม่
น้อยกว่ำ 25 นำที ให้เบิกจ่ำยค่ำสมนำคุณได้
กึ่งหนึ่ง 

ระเบียบกระทรวงกำรคลัง
ว่ ำด้ วยค่ ำ ใช้ จ่ ำย ในกำร
ฝึกอบรม กำรจัดงำนและ
กำรประชุมระหว่ำงประเทศ 
พ.ศ.  2549 และที่ แก้ ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 14 (1) (จ) 

4 กำรไปดูงำนนอกสถำนที่จะเบิกค่ำสมนำคุณ 
วิทยำกรให้เจ้ำหน้ำที่ที่มำบรรยำยหรือพำ
เดินชมสถำนที่ได้หรือไม่ 

ไม่ได้ ต้องเบิกเป็นค่ำสมนำคุณในกำรดูงำน
เบิกไดอั้ตรำไม่เกินแห่งละไม่เกิน 1,500 บำท 

ระเบียบกระทรวงกำรคลัง
ว่ ำด้ วยค่ ำ ใช้ จ่ ำย ในกำร
ฝึกอบรมกำรจัดงำนและ
กำรประชุมระหว่ำงประเทศ 
พ.ศ.  2549 และที่ แก้ ไข
เพ่ิมเติม ข้อ 8 (11) 
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ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำยที่

เกี่ยวข้อง 
5 กำรเดินทำงไปรำชกำรฝึกอบรม สัมมนำ

และจัดงำน สำมำรถเบิกค่ำเช่ำที่พักแบบ
เหมำจ่ำยได้หรือไม่ 

ไม่ได้ ต้องเบิกค่ำเช่ำที่ พักตำมที่จ่ำยจริง  
แต่ ไม่ เกิน อัตรำตำมที่ ก ำหนดไว้ภำยใน
ระเบียบ 

ระเบียบกระทรวงกำรคลั ง 
ว่ ำ ด้ ว ย ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
ฝึกอบรม กำรจัดงำนและกำร
ประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. 
2549 และที่แก้ ไขเ พ่ิมเติม  
ข้อ 16 

6 พนักงำนขับรถรำชกำรจะเบิกค่ำใช้จ่ำย
อย่ำงไร 

แยกเป็น 2 กรณี คือ 
กรณีที่ 1 เป็นเจ้ำหน้ำที่ของผู้จัดฝึกอบบรม 
เบิกค่ำใช้จ่ำยตำมระเบียบกระทรวงกำรคลัง
ว่ำด้วย ค่ำใช้จ่ำยในกำรฝึกอบรมฯ 
กรณีที่ 2 เป็นเจ้ำหน้ำที่ของผู้ขอใช้รถยนต์
รำชกำรเข้ำร่วมอบรมหรือสังเกตกำรณ์   
เบิกค่ำใช้จ่ำยตำมพระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำย
ในกำรเดินทำงไปรำชกำรฯ 

ระเบียบกระทรวงกำรคลั ง 
ว่ ำ ด้ ว ย ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
ฝึกอบรม กำรจัดงำนและกำร
ประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. 
2549 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
พระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำยใน
ก ำ ร เ ดิ น ท ำ ง ไ ป ร ำ ช ก ำ ร  
พ . ศ .  2526 แ ล ะ ที่ แ ก้ ไ ข
เพ่ิมเติม 

7 กำรเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยง กรณีเดินทำงมำ 
เข้ำอบรมนับเวลำเดินทำงก่อนอบรม 
และหลังอบรม อย่ำงไร 

กำรนับเวลำเดินทำงเพ่ือเข้ำรับกำรอบรม  
ให้นับตั้งแต่เวลำออกจำกบ้ำนพัก จนกลับถึง
บ้ำนพักและหักด้วยมื้ออำหำรระหว่ำงกำร
ฝึกอบรมที่ทำงโครงกำรจัดให้  
โดยให้ คิด 24 ชั่วโมงคิดเป็น 1 วันหรือเกิน
กว่ำ 12 ชั่วโมงคิดเป็น 1 วัน ให้หักค่ำเบี้ย
เลี้ยงที่ค ำนวณได้มื้อละ 1 ใน 3 ของอัตรำเบี้ย
เลี้ยงเดินทำงเหมำจ่ำย 

ระเบียบกระทรวงกำรคลั ง  
ว่ ำ ด้ ว ย ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
ฝึกอบรม กำรจัดงำน และกำร
ประชุมระหว่ำง ประเทศ พ.ศ. 
2549 และที่แก้ ไขเ พ่ิมเติม  
ข้อ 18 (2) 

8 ก ำ ร จั ด อ บ ร ม โ ค ร ง ก ำ ร ป ร ะ เ ภ ท
บุ คคลภำยนอก  จะ เบิ กค่ ำพำหนะ
เครื่องบินให้กับวิทยำกรได้หรือไม่ หำก
ในโครงกำรมีกำรจัดหรือรับผิดชอบ 
ค่ำพำหนะ ให้ผู้เข้ำรับกำรอบรมแล้ว 

ไม่ได้ กำรเบิกค่ำพำหนะ ให้วิทยำกรสำมำรถ
เบิกได้ตำมระดับของกำรฝึกอบรมซึ่ งกำร
ฝึกอบรมดังกล่ำว เป็นกำรฝึกอบรมประเภท
บุคคลภำยนอก ให้จัดยำนพำหนะตำมสิทธิ
ของข้ ำรำชกำรต ำ แหน่ งประเภททั่ ว ไป 
ระดับปฏิบัติงำน โดยให้เบิกจ่ำยค่ำพำหนะ 
ได้เท่ำที่จ่ำยจริง ตำมควำมจ ำเป็น เหมำะสม  
และประหยัด 

ระเบียบกระทรวงกำรคลั ง  
ว่ ำ ด้ ว ย ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
ฝึกอบรม กำรจัดงำน และกำร
ประชุมระหว่ำงประเทศ พ.ศ. 
2549 และที่แก้ ไขเ พ่ิมเติม  
ข้อ 17 (2) (ค) 

9 กรณีเดินทำงเข้ำรับกำร ฝึกอบรม ณ 
กทม. วันที่ 1 – 3 ก.พ. 63 และ 4 ก.พ. 
63 ไปติดต่อประสำนงำนกับกรมกิจกำร
เด็กและเยำวชน ค่ำท่ีพักวันที่ 3 ก.พ. 63
จะต้องเบิกแบบเหมำจ่ำย หรือเบิกตำมท่ี
จ่ำยจริง 

ค่ำที่พักในคืนวันที่ 3 ให้เบิกเหมำจ่ำยหรือ 
จ่ำยจริงก็ได้ เนื่องจำกเป็นกำรพักเพ่ือรอ 
ติดต่อรำชกำร 

พระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้จ่ำย 
ในกำรเดินทำงไปรำชกำร พ.ศ. 
2526  และแก้ ไ ข เ พ่ิ ม เ ติ ม 
มำตรำ 17 

 


