
 

ค ำถำมที่พบบ่อย กรณีกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 
 

ที ่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำย 

ที่เกี่ยวข้อง 
1 การนับเวลาเพ่ือเบิกค่าเบี้ย

เลี้ ย ง ใน ก า ร เดิ น ท า ง ไป
ราชการจะนับอย่างไร 
 
 

ให้นับตั้ งแต่ เวลาออกจากสถานที่อยู่หรือ
สถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึง
สถานที่อยู่หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ
แล้วแต่กรณี ดังนี้ 
1. กรณมีีการพักแรม ให้นับ 24 ชั่วโมง เป็น  
1 วัน วันสุดท้ายหากนับได้เกิน 12 ชั่วโมง  
ให้ถือเป็น 1 วัน และไม่มีครึ่งวัน  
2. กรณีที่มิ ได้มีการพักแรม  หากนับได้ เกิน     
12 ชั่วโมง ให้ถือเป็น 1 วัน หากนับได้แต่เกิน   
6 ชั่วโมง ขึ้นไปให้ถือเป็นครึ่งวัน 

 
 
 
 
 
 
 
   พระราชกฤษฎีกา 
   ค่าใช้จ่ายในการ 
   เดินทางไปราชการ 
   พ.ศ. 2526 และที่แกไ้ข 
   เพ่ิมเติม มาตรา 16 

2 กรณีลากิจหรือลาพักผ่อน
ก่อน/หลัง ปฏิบัติราชการ
เบิกค่าเบี้ยเลี้ยงเริ่มนับและ
สิ้นสุดอย่างไร 

ให้นับตั้งแต่เวลาเริ่มปฏิบัติราชการเป็นต้นไป 
และให้ถือว่าสิทธิในการเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยง
เดินทางสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลาการปฏิบัติ
ราชการ โดยต้องขออนุมัติระยะเวลาการลากิจ/
ลาพักผ่อน ก่อน/หลัง การปฏิบัติราชการด้วย 

3 การเบิกค่าเบี้ ย เลี้ ยงกรณี 
ไปร่วมประชุมราชการและ 
ผู้จัดเลี้ยงอาหารต้องหักมื้อ
อาหารหรือไม่ 

ไม่ต้องหัก เนื่องจากการหักค่าอาหารออกจาก
ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางจะหักเฉพาะการ
เดินทางเพ่ือเข้ารับการฝึกอบรมเท่านั้น 

 

4 การเดิ นทางไปราชการที่
จ า เป็ น ต้ อ ง พั ก แ ร ม ใ น
ยานพาหนะ เช่น รถไฟ, รถ
ประจ าท างผู้ เดิ นท างไป
ราชการสามารถเบิกค่าเช่าที่
พักไดห้รือไม ่
 

ไม่ ได้  เนื่ องจากมี การยกเว้ นการพั กแรม              
ในยานพาหนะไว้  

พ ร ะ ร า ช ก ฤ ษ ฎี ก า
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. 2526 
แล ะที่ แ ก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม 
มาตรา 17 

5 นาย ม่ัง และ นาย มี ได้รับ
อนุมัติให้เดินทางไปราชการ
พร้อมกัน นาย ม่ัง ขอเบิก
ค่าที่พักเหมาจ่าย แต่นาย มี 
พักโรงแรมขอเบิกค่าที่ พัก
จ่ายจริงได้หรือไม ่
 

ไม่ได้  การอนุมัติ เดินทางเป็นหมู่คณะต้อง    
เลือกเบิกในลักษณะเดียวกันทั้ งคณะและ     
หากเลือกจ่ ายจริงต้ องพักคู่  ยกเว้น  กรณี        
ไมเ่หมาะสม หรือมีสิทธิพักเดี่ยว 

ระ เบี ยบกระทรวง  
ก ารค ลั ง ว่ าด้ ว ย ก าร
เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการ
เดิ น ท า ง ไป ร าช ก า ร  
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 
ข้อ 5 “(2)” 

 

โทร. ๐-๒๖๕๑-๗๗๖๑ / www.dcy.go.th      กลุ่มตรวจสอบภายใน 
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ที ่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำย 

ที่เกี่ยวข้อง 
6 ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร 

หรือเปลี่ ยนบัตรโดยสาร 
กรณี เจ็บป่ วยไม่สามารถ
เดิ น ท างได้  ส าม ารถน า
ค่ าธรรม เนี ยมมาเบิ ก ได้
หรือไม ่

ไม่ได้ แต่ผู้เดินทางจะสามารถเบิกค่าธรรมเนียม
ดังกล่าวได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
1. กรณีส่วนราชการสั่งให้งด หรือเลื่อนการ
เดินทางไปราชการ 
2. เหตุสุดวิสัยอ่ืน ๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทาง
ได้ ทั้งนี้ ต้องไมเ่กิดจากผู้เดินทางเป็นเหต   

หนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่  ก ค 
0406.4/ว 96 ลงวันที่ 
16 กันยายน 2553  
เรื่อง รายการค่าใช้สอย
ตามข้อ 12 ของระเบียบ
ก ร ะ ท ร ว งก า ร ค ลั ง 
ว่ า ด้ ว ย ก าร เบิ ก จ่ า ย
ค่ า ใ ช้ จ่ า ย ใ น ก า ร
บริ ห ารงานของส่ วน
ราชการ พ.ศ. 2553 
ล าดับที่ 11 

7 
 
 
 

การเบิกค่าพาหนะที่ ไม่ใช่
ยานพาหนะประจ าทางได้
หรือไม่ 

ได้แต่ต้องชี้แจง ในกรณีที่ ไม่มียานพาหนะ
ประจ าทางสามารถใช้ยานพาหนะอ่ืนได้ แต่     
ผู้ เดินทางไปราชการจะต้องชี้แจงเหตุผลและ
ความจ าเป็นไว้ใหลักฐานการขอเบิกค่าพาหนะนั้น 
ว่าเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างไร 

พ ร ะ ร า ช ก ฤ ษ ฎี ก า
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. 2526 
แล ะที่ แ ก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม
มาตรา 22 

8 ก า ร ใช้ พ า ห น ะ ส่ ว น ตั ว
เดินทางไปราชการเบิกค่า
พาหนะได้หรือไม ่
 
 
 
 

ได้ โดยให้ เบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะใน
ลักษณะเหมาจ่ายให้แก่ผู้เดินทางไปราชการแต่
ต้องได้รับอนุญาตจากผู้มีอ านาจและต้องใช้
พาหนะนั้นตลอดเส้นทาง 
หลักเกณฑ์การเบิกเงินชดเชยในการใช้พาหนะ
ส่วนตัว 
ในการเดินทางไปราชการ 
(1) รถยนต์ส่วนบุคคล  กิโลเมตรละ 4 บาท 
(๒) รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล กิโลเมตรละ 2 บาท 

ระเบี ยกระทรวงการ
คลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไข 
เพ่ิมเติม ข้อ 11  
หนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่ ว น ที่ สุ ด  ที่  ก ค 
0409.6/ว 42 ลงวันที่ 
26 ก รก ฎ าค ม  2550 
เรื่ อง หลักเกณฑ์ การ
เบิกค่าพาหนะรับจ้าง
ข้ า ม เข ต จั งห วั ด เงิ น
ชดเชยและค่าใช้จ่ายอ่ืน
ที่จ าเป็นต้องจ่ายเนื่องใน
การเดินทางไปราชการ 

9 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการในกรณี ไปประจ า
ส านั ก ง าน ซึ่ ง ต่ า งสั งกั ด    
ต้ อ ง เบิ กจ ากสั งกั ด เดิ ม /
สังกัดใหม ่

สังกัดใหม่ 
 

พ ร ะ ร า ช ก ฤ ษ ฎี ก า
ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ พ.ศ. 2526 
แล ะที่ แ ก้ ไข เพ่ิ ม เติ ม  
มาตรา 41 

 
 


