
 

ค ำถำมที่พบบ่อย กรณีระเบียบกระทรวงกำรคลงัว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยเงินตอบแทน 
           กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร พ.ศ. 2550 

 

ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำย

ที่เกี่ยวข้อง 
1 กำรปฏิบัติ งำนล่วง เวลำจะปฏิบัติ ก่ อน 

ผู้มีอ ำนำจอนุมัติได้หรือไม ่
ได้ กรณีที่มีรำชกำรจ ำเป็นเร่งด่วนให้ปฏิบัติงำนไป
ก่อนและด ำเนินกำรขออนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจโดยไม่
ชักช้ำ และให้แจ้งเหตุแห่งควำมจ ำเป็นที่ไม่อำจ 
ขออนุมัติก่อนได้ 

ระเบียบกระทรวงกำร 
คลังว่ำด้วยกำรจ่ำยเงิน
ต อ บ แ ท น ก ำ ร
ปฏิบัติ งำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550 
ข้อ 5 

2 กำรท ำงำนล่วงเวลำในวันเสำร์ – อำทิตย์ 
เวลำพักเที่ยงจะต้องหักด้วยหรือไม่ หรือ 
นับเวลำพักเที่ยงรวมไม่เกิน 7 ชั่วโมง 

ให้หัก เวลำพัก เที่ ยงออก เพรำะก ำหนดให้
วันหยุดรำชกำรเบิกได้ไม่เกิน 7 ชั่วโมง โดยหำก
เริ่มต้นนับตั้งแต่ 08.30 - 16.30 น.ซึ่งจะนับรวม 
ได้ 8 ชั่วโมง เมื่อหักเวลำพักเที่ยงออก 1 ชั่วโมง  
จะเหลือ 7 ชั่วโมง  

ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลั งว่ ำด้ วยกำร
จ่ำยเงินตอบแทนกำร
ปฏิบัติ งำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550   
ข้อ 4 และข้อ 7.2 

3 นำย ขยัน  ได้รับอนุมัติ ให้อยู่ปฏิบัติงำน 
นอกเวลำรำชกำรในวันศุกร์ซึ่งเป็นวันท ำกำร
ปกติ ระหว่ำง 16.30 – 21.10 น.จะค ำนวณ 
ชั่วโมง กำรท ำงำนเพ่ือเบิกเงินตอบแทน 
กำรปฏิบัติงำนได้อัตรำเท่ำไร 

นำย ขยัน ค ำนวณชั่วโมงกำรท ำงำนได้ 4 ชั่วโมง 
40 นำที ส ำหรับเศษของชั่วโมงที่เหลือ 40 นำที  
ไม่สำมำรถน ำมำเบิกได้  ดังนั้นค่ำตอบแทนที่   
นำย  ขยั น  จ ะ ได้ รั บ เป็ นจ ำนวน เ งิ นทั้ ง สิ น  
4 ชั่วโมง x 50 บำท = 200 บำท 

ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลั งว่ ำด้ วยกำร
จ่ำยเงินตอบแทนกำร
ปฏิบัติ งำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550 
ข้อ 7.1 และข้อ 8.2 

4 เจ้ำหน้ำที่ได้รับค ำสั่งให้เดินทำงไปรำชกำร 
แต่กลับมำถึงหน่วยงำนในตอนเย็นและมำท ำ
ล่วงเวลำโดยเขียนรำยงำนขอเบิกค่ำใช้จ่ำย
เดินทำงไปรำชกำรชั่วครำวเกิน 12 ชั่วโมง 
แ ต่ ไ ม่ ข อ เ บิ ก ค่ ำ เ บี้ ย เ ลี้ ย ง จ ะ ข อ เ บิ ก 
ค่ำล่วงเวลำได้หรือไม่ 

สำมำรถท ำงำนล่วงเวลำและเบิกค่ำล่วงเวลำได้ 
หำกได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร
ก่อนกำรเดินทำงไปรำชกำร แต่หำกเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยง
แ ล ะ เ ว ล ำ ทั บ ซ้ อ น กั น ไ ม่ ส ำ ม ำ ร ถ เ บิ ก 
ในช่วงเวลำนั้นได ้

ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลั งว่ ำด้ วยกำร
จ่ำยเงินตอบแทนกำร
ปฏิบัติ งำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550 
ข้อ 6 

5 ผู้ ว่ ำ ร ำ ชก ำร จั ง หวั ด ขอควำมร่ ว มมื อ 
ให้หน่วยงำนประจ ำจังหวัดจัดนิทรรศกำรใน
งำนฤดูหนำวประจ ำปี หน่วยงำนฯ ต้องส่ง
เจ้ำหน้ำที่ไปเข้ำเวรดูแลนิทรรศกำรในส่วน
ของตนเอง ในช่วงเวลำเย็น (18.00 – 24.00 น.) 
วันละ 2 คน ถำมว่ำเจ้ำหน้ำที่ที่ต้องไปปฏิบัติ
หน้ำที่ดังกล่ำวจะสำมำรถเบิกค่ำใช้จ่ำยอะไร
ได้บ้ำง 

ไม่สำมำรถเบิกเป็นค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอก
เวลำรำชกำรได้ เพรำะเป็นกำรปฏิบัติงำนนอก
สถำนที่ตั้งส ำนักงำน แต่สำมำรถเบิกค่ำเบี้ยเลี้ยง 
พำหนะ ได้  

พระรำชกฤษฎีกำค่ำใช้ 
จ่ำยในกำรเดินทำงไป
ร ำ ช ก ำ ร พ.ศ. 2526  
และที่ แก้ ไขเ พ่ิ ม เ ติ ม 
และระเบียบกระทรวง 
กำรคลังว่ำด้วยกำรเบิก
ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
เดิ นทำง ไปรำชกำร 
พ.ศ. 2550 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 

 



 

ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/
กฎหมำยที่
เกี่ยวข้อง 

6 เจ้ำหน้ำที่ที่ได้รับมอบหมำยให้เข้ำร่วมงำน 
พระรำชพิธี งำนรัฐพิธี และงำนต่ำง ๆ ตำม
มติคณะรัฐมนตรี  บำงครั้ งผู้ ร่วมพิธีต้อง 
อยู่ร่วมงำนต่อเนื่อง จนล่วงเวลำรำชกำร 
หรือไปร่วมงำนในวันหยุดรำชกำรจะเบิกเงิน
ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร
ได้หรือไม ่

ได้ โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำ
ด้ วยกำร เบิกจ่ ำยค่ ำตอบแทนตำมระ เบี ยบ
กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรเบิกจ่ำยค่ำตอบแทน
กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร พ.ศ. 2550  
โดยอนุโลม และให้งดเบิกค่ำตอบแทนอ่ืนใด 
ในลักษณะเดียวกันจำกทำงรำชกำรอีก  

ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลั งว่ ำด้ วยกำร
จ่ำยเงินตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550 
แ ล ะ ห นั ง สื อ
ก ร ม บั ญ ชี ก ล ำ ง  
ที่  กค 0406.6/ว218 
ลว. 29 มิถุนำยน 2553 
เรื่อง กำรเบิกจ่ำยเงิน
ค่ำตอบแทนในกำรเข้ำ
ร่วมงำนพระรำชพิธี   
รัฐพิธี 

7 ผู้ที่ ไม่มีรำยชื่อในกำรปฏิบัติงำน จะเป็น 
ผู้รับรองกำรปฏิบัติงำนได้หรือไม่ 

ไม่ได้  ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลั งว่ ำด้ วยกำร
จ่ำยเงินตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550 
ข้อ 9 

8 กรณีขออนุญำตพนักงำนขับรถ ขับรถไปส่ง
เ จ้ ำ ห น้ ำ ที่ ใ น จั ง ห วั ด ใ ก ล้ เ คี ย ง ใ น 
วันหยุดรำชกำร เวลำ 08.00 น. แต่พนักงำน
ขับรถไม่ได้อยู่พักค้ำงด้วย ไปส่งแล้วกลับ 
ส่วนรำชกำรในวันเดียวกันกลับถึงบ้ำนพัก 
เวลำ 13.00 น. กรณีเช่นนี้จะเบิกจ่ำยเป็น
ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร
ปกติหรือเบิกจ่ำยเป็นค่ำ ใช้จ่ ำยในกำร
เดินทำงไปรำชกำร 

กรณีดังกล่ำวจะเห็นได้ว่ำ หำกเป็นกำรขออนุญำต
เดินทำงไปรำชกำรพนักงำนขับรถจะไม่สำมำรถ
เบิกค่ำใช้จ่ำยอะไรได้เลย เพรำะค่ำรถรับจ้ำงก็เบิก
ไม่ได้ไม่เกิดสิทธิ เวลำในกำรค ำนวณค่ำเบี้ยเลี้ยง 
ก็ไม่เกิน 6 ชั่วโมง แต่โดยควำมเป็นจริง พนักงำน
ขับรถได้ออกไปปฏิบัติงำนแล้วและถือว่ำกำรขับรถ
เป็นกำรปฏิบัติ งำนปกติของพนักงำนขับรถ 
ดังนั้นหำกมีกำรปฏิบัติงำนในช่วงวันหยุด ซึ่งเป็น
กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรปกติได้ แต่ต้อง
ได้รับค ำสั่งและอนุญำตให้ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำรจำกผู้บังคับบัญชำก่อน 

ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลั งว่ ำด้ วยกำร
จ่ำยเงินตอบแทนกำร
ปฏิบัติงำนนอกเวลำ
รำชกำร พ.ศ. 2550 
และพระรำชกฤษฎีกำ
ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
เดิ นทำง ไปรำชกำร 
พ . ศ .  2 5 2 6  แ ล ะ
ร ะ เ บี ย บ ก ร ะ ท ร ว ง 
กำรคลังว่ำด้วยกำรเบิก
ค่ ำ ใ ช้ จ่ ำ ย ใ น ก ำ ร
เดิ นทำง ไปรำชกำร 
พ.ศ.2550 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 

 
 

                           โทร.0-2651-7762     www.dcy.go.th        กลุ่มตรวจสอบภายใน 

http://www.dcy.go.th/


 

ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำย

ที่เกี่ยวข้อง 
9 ข้ ำ ร ำ ช ก ำ ร ไ ม่ ไ ด้ ม ำ ป ฏิ บั ติ ง ำ น 

เป็นเวลำ 3 วัน แต่มีกำรลงชื่อปฏิบัติงำน
นอกเวลำรำชกำรปกติทั้ง 3 วันดังกล่ำว  
และไม่ได้ท ำงำนตำมที่ลงชื่อไว้  ผิดวินัย
ห รื อ ไ ม่  แ ล ะ จ ะ เ บิ ก ค่ ำ ต อ บ แ ท น 
กำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำรปกติได้
หรือไม ่

ถื อ เป็นควำมผิด  กำรไม่มำปฏิบัติ ง ำนอำจ 
มีควำมผิดฐำนไม่ตั้งใจปฏิบัติหน้ำที่รำชกำรและ
กำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำโดย
ไม่ได้มีกำรปฏิบัติงำนจริง อำจผิดฐำนรำยงำนเท็จ 
ต่อผู้บังคับบัญชำ และฐำนประพฤติชั่ว 

พระรำชบัญญัติระเบียบ 
ข้ ำรำชกำรพลเรื อน 
พ.ศ. 2551 ตำมมำตรำ 
83(1) และมำตรำ 85 
(4)  

10 ก่อนกำรเบิกค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติงำนนอก
เวลำรำชกำร  จะต้ องรำยงำนผลกำร
ปฏิบัติงำนหรือไม่อย่ำงไร 

ต้องมีรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนนอกเวลำรำชกำร 
ต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำรเจ้ำของงบประมำณ 
ภ ำ ย ใ น  1 5  วั น  นั บ ตั้ ง แ ต่ วั น ที่ เ ส ร็ จ สิ้ น 
กำรปฏิบัติงำน  

ห นั ง สื อ ส ำ นั ก ง ำ น
ปลั ด ก ร ะทร ว ง ก ำ ร 
พั ฒ น ำ สั ง ค ม แ ล ะ 
ควำมมั่นคงของมนุษย์ 
ที่ พม 0210/ว 36823  
ลว.16 กันยำยน 2551 
เรื่อง กำรเบิกจ่ำยเงิน
ค่ำตอบแทนกำรปฏิบัติ 
งำนนอกเวลำรำชกำร 

 


