
ค ำถำมที่พบบ่อย กรณกีำรยืมเงินรำชกำร 
 

ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำย

ที่เกี่ยวข้อง 
1 ในกำรเดินทำงไปรำชกำรครั้งหนึ่งมีข้ำรำชกำร 

และพนักงำนรำชกำร ร่วมเดินทำงไปรำชกำร
ครั้ งนั้ น  ผู้ ยืม เงินควรเป็นข้ำรำชกำรหรือ
พนักงำนรำชกำร 

ควรให้ข้ำรำชกำรเป็นผู้ยืมเงินก่อน เว้นเสียแต่ว่ำ
ข้ำรำชกำรที่ร่วมเดินทำงไปรำชกำรครั้ งนั้น 
ยังไม่ได้ชดใช้เงินยืมเดิม พนักงำนรำชกำรจึง 
จะสำมำรถยืมเงินได ้

กำรควบคุ มภ ำย ใน 
ด้ำนกำรยืมเงินรำชกำร  

2 กรณีที่ผู้ ยืมคืน เงินเหลือจ่ ำยสูงกว่ ำ 20%  
ของวงเงินที่ยืม จะต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร 

ผู้ยืมจะต้องชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นว่ำเหตุใด 
ถึงประมำณกำรและยืมเงินสูงกว่ำที่ใช้จ่ำยจริง
มำก 

กำรควบคุ มภ ำย ใน 
ด้ำนกำรยืมเงินรำชกำร  

3 หำกผู้ยืมยังไม่ช ำระคืนเงินยืม จะสำมำรถยืม 
ได้อีกหรือไม ่
 

ไม่ได้ เนื่องจำกผู้มีอ ำนำจจะต้องพิจำรณำอนุมั ติ
ให้ยืมได้เฉพำะผู้ที่ไม่มีเงินยืมค้ำงเท่ำนั้น 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 59 

4 หำกยืมเงินไว้แล้ว มีเหตุให้ไม่สำมำรถประชุม 
ในวัน และเวลำ ดังกล่ำว ควรท ำอย่ำงไร  
 

กรณียังไม่ได้รับเงินยืม กรณีเปลี่ยนแปลง วัน 
เวลำ ให้ท ำบันทึกขอเปลี่ยนแปลง ส ำหรับกรณี 
ยังไม่มี ก ำหนดวัน เวลำ ให้ท ำบันทึกยกเลิก 
กำรยืมเงิน  
กรณีรับเงินไปแล้ว ให้ท ำบันทึกส่งคืนเงินยืม 
ทั้ ง จ ำนวน  และชี้ แจ ง เหตุ ของกำรคืน เ งิ น 
ทัง้จ ำนวน 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 60 

5 กำรยืมเงินจะต้องจัดท ำสัญญำกำรยืมเงิน 
กี่ฉบับ และเก็บสัญญำกำรยืมเงินไว้ที่ใครบ้ำง 

จัดท ำ 2 ฉบับ เก็บไว้ที่ส่วนรำชกำรผู้ ให้ยืม 
ไว้เป็นหลักฐำนหนึ่งฉบับ และผู้ยืมหนึ่งฉบับ 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 61 

6 กรณีวันครบก ำหนดส่งใช้เงินยืมกรณีเดินทำงไป
รำชกำรตรงกับวันหยุดรำชกำรถ้ำผู้ยืมเงินส่ง
หลักฐำนกำรจ่ำย และ/หรือเงินเหลือจ่ำย 
ที่ยืม (ถ้ำมี ) ในวันถัดจำกวันหยุดรำชกำร  
จะถือว่ำส่งล่ำช้ำกว่ำวันก ำหนดหรือไม่อย่ำงไร 

ไม่ถื อว่ ำส่ งล่ ำช้ ำ เนื่ องจำกกำรนับก ำหนด
ระยะเวลำจะต้องนับตั้งแต่วันที่ผู้ยืมกลับมำถึง
เป็นวันแรกและให้นับต่ อเนื่ องติดต่อกันไป 
โดยไม่ เว้นวันหยุดรำชกำร และหำกวันครบ
ก ำหนดตรงกับวันหยุดรำชกำรให้ นับวันที ่
เริ่ มท ำกำรใหม่ต่อจำกวันที่หยุดท ำกำรนั้น 
เป็นวันครบก ำหนดระยะเวลำส่งใช้คืนเงินยืม 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 65 

7 กรณี ที่ ผู้ ยื ม ไ ด้ ส่ ง ห ลั ก ฐ ำน กำ ร จ่ ำ ย  แต่ 
ไม่ถูกต้อง/ไม่ครบถ้วน เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ 
ต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร 

ให้แจ้งข้อทักท้วงให้ผู้ยืมทรำบโดยด่วน และให้ 
ผู้ยืมปฏิบัติตำมค ำทักท้วงภำยในสิบห้ำวันนับแต่
วันที่ ได้รับค ำทักท้วง  หำกไม่ด ำ เนินกำรให้
ด ำเนินกำรตำมเงื่อนไขในสัญญำกำรยืมเงิน โดย
ถือว่ำผู้ยืมยังมิได้ส่งใช้คืนเงินยืมเท่ำจ ำนวนที่
ทักท้วงนั้น 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 65 

 
 
 



 
 

ที่ ค ำถำม ค ำตอบ 
ระเบียบ/กฎหมำย

ที่เกี่ยวข้อง 
8 กำรยืมเงินเพ่ือเป็นค่ำใช้จ่ำยในกำรจัดประชุม/ 

อบรม มีก ำหนดให้ผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำย 
และ/หรือเงินเหลือจ่ำยที่ยืม (ถ้ำมี) อย่ำงไร 

ให้ผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำย และ/หรือเงินเหลือจ่ำย
ที่ยืม (ถ้ำมี) ภำยในสำมสิบวันนับแต่วันได้รับเงิน 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 65 (3) 

9 เมื่อผู้ยืมส่งหลักฐำนกำรจ่ำย และ/หรือเงิน
เหลือจ่ำยที่ยืม (ถ้ำมี) ให้เจ้ำหน้ำที่ผู้รับคืน
ด ำเนินกำรอย่ำงไร 

บันทึกกำรรับคืนในสัญญำกำรยืมเงินทั้งสองฉบับ 
พร้อมพิมพ์หลักฐำนกำรรับเงินคืนจำกระบบ
อิเล็กทรอนิกส์  (e-Payment) ตำมที่กระทรวง 
กำรคลังก ำหนด และ/หรือออกใบรับใบส ำคัญ
เพ่ือให้ผู้ยืมไว้ เป็นหลักฐำน ซึ่ งจะต้องด ำเนิน 
กำรทันทีที่ผู้ยืมส่งใช้คืนเงินยืม 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 66 

10 กรณีที่ผู้ยืมไม่ช ำระคืนเงินยืมภำยในระยะ 
เวลำที่ก ำหนด ผู้รับผิดชอบจะต้องด ำเนินกำร
อย่ำงไร 

ให้ผู้รับผิดชอบเรียกให้ผู้ยืมชดใช้เงินยืม  ตำม
เงื่อนไขในสัญญำกำรยืมเงินให้เสร็จสิ้นโดยเร็ว 
อย่ำงช้ำไม่เกินสำมสิบวันนับแต่วันครบก ำหนด 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2551 ข้อ 68 

11 กรณีที่เกินสำมสิบวันนับแต่วันครบก ำหนด
แล้ว ผู้ยืมยังไม่ช ำระคืนเงินยืม ผู้รับผิดชอบ
จะต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร 

ให้ผู้รับผิดชอบรำยงำนให้หัวหน้ำส่วนรำชกำร
ทรำบ เ พ่ือ พิจำรณำสั่ ง กำรบั งคับ ให้ เป็ น ไป 
ตำมสัญญำกำรยืมเงินต่อไป 

ตำมระเบียบกำรเบิก
จ่ ำ ย เ งิ น จ ำ ก ค ลั ง ฯ  
พ.ศ. 2562 ข้อ 68 
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